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HOTARARI ALE GUVERNULUI ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
privind modificarea anexelor nr. 2 si 3 la Hotararea Guvernului
nr. 643/2011 pentru aprobarea Conditiilor de inchiriere
de catre Compania Nationala de Cai Ferate ,,C.F.R.” —S.A. a
unor parti ale infrastructurii feroviare neinteroperabile,
precum si gestionarea acestora

Avand in vedere Aranjamentul stand-by de tip preventiv dintre Romania si
Fondul Monetar International, convenit prin Scrisoarea de intentie semnata de
autoritatile romane la Bucuresti la 12 septembrie 2013 si aprobata prin Decizia
Consiliului directorilor executivi al Fondului Monetar International din 27 septembrie
2013, ratificat prin Legea nr. 361/2013,

in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata,

Guvernul Romaéniei adopta prezenta hotarare.

Art. I. — Anexele nr. 2 si 3 la Hotararea Guvernului nr. 643/2011 pentru
aprobarea Conditiilor de inchiriere de catre Compania Nationala de Cai Ferate
,C.F.R.” — S.A. a unor parti ale infrastructurii feroviare neinteroperabile, precum
si gestionarea acestora, publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I, nr. 486
din 8 iulie 2011, se modifica si se Tnlocuiesc cu anexele nr. 1 si 2 la prezenta
hotaréare.

Art. ll. — Prezenta hotarare intra in vigoare la 30 de zile de la data publicarii
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

PRIM-MINISTRU
VICTOR-VIOREL PONTA

Contrasemneaza:
Ministrul transporturilor,
Dan-Coman Sova
Ministrul finantelor publice,
loana-Maria Petrescu
Ministrul delegat pentru buget,
Liviu Voinea
Ministrul muncii, familiei,
protectiei sociale
si persoanelor varstnice,
Rovana Plumb

Bucuresti, 12 martie 2014.
Nr. 177.

ANEXA Nr. 1

(Anexa nr. 2 la Hotdrdrea Guvernului nr. 643/2011)

SECTIILE DE CIRCULATIE
care alcatuiesc infrastructura feroviara interoperabila (6.521,8 km)

L\lr';'_ Sectii de circulatie km fjr; Setii de circulatie km

1 | Bucuresti Nord—Bucuresti Basarab— 144,4 9 | Bucuresti Progresul—Giurgiu Nord, 66,1
Bucuresti Grivita—Ploiesti Vest—Predeal Giurgiu, Giurgiu Sud

2 | Ploiesti Vest—Ploiesti Sud— 14,1 10 | Bucuresti Nord—Lehliu 68,2
Valea Calugareasca 11 | Buftea—Mogosoaia—Pasarea 30,1

3 | Ploiesti Nord—Ploiesti Sud; Ploiesti Est 11,7 12 | Bucuresti Obor—Pantelimon 6.1

4 | Complex Ploiest Triaj 240| 73 [ Pajura—Urzicen 652

5 | Titu—Aninoasa 37,7 14 | Voluntari—Bucuresti Sud—Berceni—lJilava 26,0

6 [ Chitila—Titu—Golesti 90,8 15 | Jilava—Chiajna 21,4

7 | Bucuresti Nord—Videle 50,9 16 | Complex Bucuresti Triaj 16,8

8 | Giurgiu Nord—Videle 63,0 17 | Chiajna—Chitila 4,6
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:,: Sectii de circulatie km (':\lrtr Sectii de circulatie km
18 | Babeni—Piatra-Olt 67,0 63 | Teius—Raézboieni 33,5
19 | Podu Olt—Babeni 97,1 64 | Sighisoara—Teius 100,1
20 | Carbunesti—Filiasi 46,5 65 | Brasov—Sighisoara 127,4
21| Filiasi—Turceni—Targu Jiu 76,1 66 | Predeal—Brasov 27.0
22 | Targu Jiu—Carbunesti 23,8 67 | Brasov—Siculeni 103.2
23 | Targu Jiu—Livezeni 46,1 68 | Siculeni—Deda 125.0
24 | Turceni—Dragotesti 28,0 69 | Siculeni—Ghimes 208
25 | Rosiori Nord—Alexandria 33,7 70 | Deda—Razboieni 3.6
26 | Rosiori Nord—Videle 49,2 71 | Adjud—Bacau—Vicsani 243,6
27 | Caracal—Rosiori Nord 55,3 —

58 | Caraca—Craiova 536 72 | liva Mllca—ASuceava . . 190,8
29 | Craiova—Filias 358 73 | Tecuci—Bérlad—Ilasi—Ungheni-Prut 191,3
30 | Filiasi—Strehaia 241 74 | Pascani—lasi 57
31 | Strehaia—Orsova 778 75 | Valea Céalugareasca—Adjud 173,7
32 | Pitesti—Piatra OIt 98,0 76 | Bacau—Piatra-Neamt 60,3
33 | Piatra Olt—Craiova 441 77 | Veresti—Botogani 44,5
34 | Pitesti—Valcele 23,1 78 | Adjud—Ghimes 109,3
35 Piteéti—Golesti 7.8 79 | Barbosi—Marasesti 91,7
36 | Caracal—Piatra-Olt 32,4 80 | Galati—Faurei 90,3
37 | Craiova—Calafat 107,8 81 | Tandarei—Faurei—Buzau 98,5
38 | Strehaia—Motru 30,7 82 | Barbosi—Barbosi Port 6,1
39 | Caransebes—Resita Sud 43,2 83 | Lehliu—Fetesti—Constanta—Mangalia 198,3
40 | Sibot—Simeria—Arad—Curtici 203,2 84 | Fetesti—Tandarei 30,6
41 | Livezeni—Simeria 85,2 85 | Slobozia Veche—Ciulnita—Calarasi Sud 43,8
42 | llia—Marginea—Lugoj 82,8 86 | Urziceni—Slobozia Veche 62,0
43 | Ciumeghiu—Arad 71,2 87 | Constanta Ferryboat—Agigea Ecluza 3,0
44 | Orsova—Timisoara—Arad 2438 88 | Complex feroviar Constanta Port 13,0
45 | Timisoara Nord—Stamora Moravita 56,0 89 | Negru Voda—Negru Voda frontiera 7.9
46 | Arad—Arad Vest 48 90 | Giurgiu Nord—Giurgiu Nord frontiera 55
47 | Timisoara Sud—Buzias—L ugoj 58,3 91 | Stamora-Moravita—Stamora-Moravita 3,4
48 | Oradea—Ciumeghiu 494 frontiera
49 | Razboieni—Cluj—Oradea—Episcopia Bihor 226,4 92 | Jimbolia—Jimbolia frontiera 4.6
50 | Deda—Dej Triaj—Jibou—Baia Mare— 292,6 93 | Curtici—Curtici frontiera 8,4

Satu Mare —
_ 94 | Salonta—Salonta frontiera 12,8

51 | Beclean pe Somes—Salva—Ilva Mica 47,7 - S— - S— —

52 | Apahida—Dsj Calator 65 95 EpISCOp.Ia I?lhc.:or—Ep|sco.p|a.B|r.10r fro.nt|iara 71
53 | Episcopia Bihor—Sacuieni Bihor— 1554 33 Xazlea ";l' '\_/"tha'_va'z_el‘ lui Mihai frontier 12’2

Satu Mare—Halmeu — Neinteroperabile ,

54 | Salva—Viseu de Jos—Campulung la Tisa 130,3 98 | Halmeu—Halmeu frontiera 1,4
55 | Jibou—Carei 111,8 99 fC)érrtl_pu[ung la Tisa—Campulung la Tisa 2,6
56 | Bistrita Nord—Sératel 10,7 rontiera
57 [ Brasov—Podu OFf 7268 | 100 | Valea Viseulu—Valea Viseului frontiera 1
58 | Podu Olt—Sibiu 221 101 | Vicsani—Vicsani frontiera 4,0
59 | Sibiu—Vintu de Jos 82,8 102 | Ungheni-Prut—Ungheni-Prut frontiera 0,6
60 | Vintu de Jos—Sibot 15,0 103 | Falciu—Falciu frontiera 2,6
61 | Sibiu—Copsa Mica 449 104 | Galati Larga—Galati Larga frontiera 57
62 | Teius—Vintu de Jos 28,9 TOTAL INFRASTRUCTURA INTEROPERABILA: 6.521,8
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SECTIILE DE CIRCULATIE
care alcatuiesc infrastructura feroviara neinteroperabila (3.754,1 km)

ANEXA Nr. 2

(Anexa nr. 3 la Hotararea Guvernului nr. 643/2011)

(,:\lr; Re(g:i::);ala Sectiile de circulatie km !:\lr: Reglc:);ala Sectiile de circulatie km
1 | Bucuresti | Ploiesti Crang—Ploiesti Vest 2,7 37 | Timisoara | Buzias—Gataia—Jamu Mare 56,2
2 | Bucuresti | Ploiesti Vest—Targoviste 75,2 38 | Timisoara | Timisoara Est—Radna 64,1
Nord—Fieni—Pietrosila 39 | Timisoara | Livezeni—Lupeni Tehnic— 16,9
3 | Bucuresti | Ditesti—Gura Palangii 8,0 Lupeni
4 | Bucuresti |.L. Caragiale—Ditesti—Moreni 18,6 40 | Timisoara | Nadab—Graniceri 19,7
Bucuresti | Bucuresti Sud Calatori—Titan 3,4 41 | Timisoara | Carpinis—lonel 31,0
Sud 42 | Timisoara | Ronat Triaj Gr. D—Satu Nou— 68,3
6 | Bucuresti | Bucuresti Sud Calatori— 56,6 Lovrin—Sannicolau Mare—
Oltenita Cenad
7 | Bucuresti | Caciulati—Snagov Plaje 15,0 43 | Timisoara | Sanandrei—Periam 36,2
8 | Bucuresti | Buda—Slanic 34,0 44 | Timisoara | Arad Nou—Periam— 81,1
9 | Bucuresti Ploiesti Nord—Maneciu 44 4 Sannicolau Mare—Valcani
10 | Bucuresti | Campina—Campinita—Telega 8,0 45 [ Timigoara | Jimbolia—Lovrin 27,3
11 | Bucuresti | Ploiesti Sud—Armasesti 48,1 46 | Timisoara | Periam—Satu Nou 1.0
12 [ Craiova | Carbunesti—Albeni 9.1 47 | Timigoara | Lovrin—Nerau 27,3
13 | Craiova Amaradia—Barsesti 8,3 48 | Timigoara | Arad Vest—Nadlac 47,5
14 | Craiova Bébeni—Berbesti,—AIunu 406 49 | Timisoara | Timisoara Nord—Jimbolia 39,0
15 | Craiova Argeselu—Cém’pqung— 68,7 50 | Timisoara | Timisoara Nord—Timisoara 5,0
Golesti Vest
16 | Craiova Valcele—Curtea de Arges 15,3 51 [ Cluj Bistrita Nord—Bistrita 29,6
17 | Craiova Rosiori—Turnu Magurele Port 50,7 Bargaului
. - - 52 | Clyj Sacuieni Bihor—Abrami— 86,7
18 | Craiova Golenti—Poiana Mare 7,0 Sarmasag
19 | Craiova Alexandria—Zimnicea 421 53 | Cluj Abrami—Popesti 9.4
20 | Craiova | Caracal—Corabia 41,5 54 | Cluj Ciumeghiu—Holod—Vascau | 100,6
21 | Craiova Costesti—Rosiori Nord 63,5 55 | Clyj Holod—Corddu—Oradea Est 49,7
22 | Craiova | Bradu de Sus—Bradu 7.8 56 | Cluj Oradea Vest—Cheresig 17.2
Rafinarie—Parvu
23 | Timisoara | Simeria—Pestis 9,6 57 | Clui Campia Turzii—Turda 6.2
24 | Timisoara | Simeria—Hunedoara 15,8 o8 | Clui Borsa—Viseu de Jos 22,5
25 | Timisoara | Santana—Ineu—Cermei 53,6 59 | Cluj llva Mica—Rodna Veche 20,6
26 | Timisoara | Ineu—Gurahont—Vata—Brad 104,0 60 | Clyj Botiz—Bixad 46,3
27 | Timisoara | Mintia—Paulis Lunca—Paulis 3,4 61 | Clyj Baia Mare—Baia Mare Nord 88
Lunca Gr. Th. 62 | Brasov Chileni—Voslobeni 7,3
28 | Timisoara | Voiteni—Gataia—Berzovia— 61,5 63 | Brasov Selimbar—Cisnadie 7,0
Resita Nord 64 | Brasov Ucea—Victoria 9,0
29 | Timisoara | Caransebes—Bautar 36,9 65 | Brasov Sibot—Cugir 123
30 | Timisoara | Hateg—Subcetate 4.6 66 | Brasov Barabant—Zlatna H. 38,0
31 T?m?goara Berz?via—Qravita 58,9 67 | Brasov Bartolomeu—Zarnesti 23,9
32 | Timigoara | Oravita—Anina 334 68 | Brasov Harman—Intorsura Buz&ului 29,3
33 | Timisoara | Oravita—lam 26,9 69 | Brasov | Odorhei—Vanatori 37,3
34 | Timisoara | Jebel—Giera 331 70 [ Brasov | Blaj—Tamaveni Vest—Praid | 1134
35 | Timisoara | Jebel—Liebling 98 71 | Brasov Magherus Sieu—Lechinta— 93,5
36 | Timisoara | Timisoara Vest—Cruceni 43,9 Mihesul de Campie—Ludus
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L\lr; Regi'c:)gala Sectiile de circulatie km 2",: Regig;ala Sectiile de circulatie km
72 | Brasov Sfantu Gheorghe—Covasna— 66,2 87 | Galati Faurei—Tecuci 91,6
Targu Secuiesc—Brefcu 88 [ Galati Marasest—Panciu 178
73 | Brasov | Sercaia—Sinca 90| [T89| Galati Buziu—Berca 22,3
74 | Brasov Sebes Alba—Petrestii de 98 90 | Galati Berca—Nehoiasu 51,0
Padure i i i
- - - 91 | Galati Comanesti—Moinesti 7,7
75 | lasi Dornesti—Gura Putnei—Putna 39,0 _ — —
=5 TTas oorda—Doroho 515 92 | Galati Galati—Targu Bujor—Baérlad 109,0
asi eorda—Dorohoi ,
=T i ———1 S y—— 100 93 | Galati Faurei—Urziceni 67,6
2% ereanangeni—orono! ’ 94 | Constanta | Slobozia Veche—Tandarei 28,8
78 | lasi Dornigoara—Floreni 224 95 | Constanta | Dorobantu—Navodari 25,7
79| lasi Gura Humorului—Darmanesti | 34,6 96 | Constanta | Navodari—P1 Capu Midia 6.4
80 | lasi Crasna—Husi 33,1 97 | Constanta | P1 Capu Midia—Capu Midia 1,4
81 | lasi Roman—Buhaiesti 7.3 98 | Constanta | P1 Capu Midia—Sitorman * 1,0
82 | lasi Pascani—Timisesti—Targu 30,6 99 [ Constanta | Palas—Navodari 21,5
Neamt ' )
' i — 100 | Constanta | Dorobantu—Romcim 53
83 | lasi Dolhasca—Failticeni 25,8 (PC 2 Medgidia)
84 | lasi Podu lloaiei—Harlau 40,9 101 | Constanta | Medgidia—Tulcea Oras 143,8
85 | lasi Zorleni—Falciu Nord 62,4 102 | Constanta | Medgidia—Negru Voda 57,7
86 | lasi Piatra-Neamt—Bicaz 25,7 TOTAL INFRASTRUCTURA NEINTEROPERABILA: 3.754,1

* Pana la semnalul de intrare al statiei Capu Midia dinspre statia Sitorman.

ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru modificarea si completarea Regulamentului de organizare si functionare a
Directiei secretariat general si protocol, aprobat prin Ordinul ministrului afacerilor interne nr. 53/2013

In temeiul art. 7 alin. (5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea Ministerului
Afacerilor Interne, aprobata cu modificari prin Legea nr. 15/2008, cu modificarile si completarile ulterioare,

viceprim-ministrul, ministrul afacerilor interne, emite urmatorul ordin:

Art. I. — Regulamentul de organizare si functionare a
Directiei secretariat general si protocol, aprobat prin Ordinul
ministrului afacerilor interne nr. 53/2013, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 285 din 21 mai 2013, cu
modificarile ulterioare, se modifica si se completeaza dupa cum
urmeaza:

1. Articolul 11 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

LArt. 11. — Directorul Directiei secretariat general si protocol
este seful direct al intregului personal si raspunde in fata
conducerii ministerului de intreaga activitate a efectivului
Directiei secretariat general si protocol si Biroului relatii
consulare si cabinete aflat in subordine, indeplinind atributiile

din fisa postului, al carei model este prevazut in anexa nr. 3 sau,
dupa caz, in anexa nr. 3a.”
2. Titlul anexei nr. 3 se modifica si va avea urmatorul
cuprins:
~FISA POSTULUI
(functionar public cu statut special)”

3. Dupa anexa nr. 3 se introduce o noua anexa, anexa nr. 3a,
avand cuprinsul prevazut in anexa care face parte
integranta din prezentul ordin.

Art. lIl. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I.

Viceprim-ministru, ministrul afacerilor interne,
Gabriel Oprea

Bucuresti, 10 martie 2014.
Nr. 28.
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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
Directia secretariat general si protocol

ANEXA
(Anexa nr. 3a la requlament)

FISA POSTULUI
(personal contractual)

Nr. 1

A. Identificarea postului:

1. Denumirea structurii/biroului/compartimentului: Directia
secretariat general si protocol

2. Denumirea postului: director

3. Pozitia postului din statul de organizare: 1

4. Functia: director

5. Gradul/treapta profesionala: Il

6. Nivelul de acces la informatii clasificate: secret de stat,
nivelul ,strict secret de importanta deosebita”

7. Relatii cu alte posturi:

7.1. Sfera relationala interna:

a) relatii ierarhice:

— subordonat fata de: secretarul general;

— superior pentru: directorii adjuncti, sefii de serviciu si de
birou;

b) relatii functionale: cu unitati ale aparatului central sau cu
institutii si structuri aflate in subordinea/coordonarea Ministerului
Afacerilor Interne, in vederea indeplinirii unor obiective stabilite
de conducerea Ministerului Afacerilor Interne;

c) relatii de control: — coordonarea si controlul directorilor
adjuncti si a sefilor de serviciu si de birou din subordine pentru:
implementarea masurilor de protectie a informatiilor clasificate,
detinute si gestionate de conducerea ministerului, pe de o parte,
si de Directia secretariat general si protocol, pe de alta parte;
inregistrarea, evidenta si manipularea corespondentei la nivelul
conducerii ministerului; primirea, inregistrarea si examinarea
petitillor adresate conducerii ministerului; asigurarea fluxului de
informare si documentare in domeniile de activitate specifice
institutiei;  organizarea, administrarea si  prelucrarea
documentelor de specialitate ce alcatuiesc Fondul arhivistic al
aparatului central al Ministerului Afacerilor Interne; organizarea
activitatilor de protocol intern si extern la nivelul conducerii
ministerului; control de specialitate asupra activitatii personalului
din directie si, la nevoie, a altor structuri din Ministerul Afacerilor
Interne;

d) relatii de reprezentare: reprezinta directia in raporturile cu
conducerea ministerului, cu celelalte structuri ale ministerului,
cu autoritati sau institutii publice din tara si din strainatate

7.2. Sfera relationala externa:

a) relatii cu autoritati si institutii publice: cu omologii din
structurile similare ale altor institutii;

b) relatii cu organizatii internationale: cu autoritati sau institutii
publice similare din strainatate;

c) relatii cu persoane juridice private: —

B. Cerintele postului:

1. Pregatire:

1.1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata
sau studii universitare de licenta — ciclul | Bologna

1.2. Cursuri/programe de perfectionare/specializare: studii
de master sau studii postuniversitare ori, dupa caz, studii
universitare de lunga durata in domeniul management, juridic
sau in orice domeniu din aria de competentd a Ministerului
Afacerilor Interne

1.3. Limbi straine si nivelul de cunoastere: cel putin o limba
straina de circulatie internationalé la nivel mediu

1.4. Cunostinte de operare/programare pe calculator si nivel
de cunoastere: operare pachet Microsoft Office, nivel avansat

1.5. Alte cunostinte si abilitati: management general,
administratie publica, legislatie, birotica

1.6. Autorizatii speciale pentru exercitarea atributiilor

2. Experienta:

2.1. Vechime Tn munca: 10 ani, din care 5 ani in Ministerul
Afacerilor Interne

2.2. Vechime in specialitate: cel putin 7 ani in specialitatea
studiilor prevazute ca pregatire de baza

3. Aptitudini si abilitdti necesare: bun organizator si
conducétor, s& cunoasca si sa aplice principiile managementului
modern, sa posede capacitatea de a decide si de a mentine un
climat socioprofesional optim, cunostinte psihosociologice,
capacitate de evaluare, analizd si sinteza, spirit de observatie,
simt organizatoric, prestanta, tact si discerndmant, abilitate de
comunicare, spirit de echipa, bun negociator, spontaneitate,
operativitate in luarea deciziilor

4. Starea sanatatii: apt pentru functii de conducere

5. Trasaturi psihice si de personalitate: abordare diplomatica
a situatiilor problema, motivarea si antrenarea personalului in
rezolvarea activitatilor specifice, sociabilitate, initiativa,
responsabilitate, conduita morala ireprosabila la serviciu si in
societate, receptivitate, previziune, deschidere pentru lucru in
echipa, comportament adecvat (limbaj, vestimentatie, reguli de
politete), obiectivitate, spirit critic

C. Conditii specifice postului:

1. Locul de munca: sediul Ministerului Afacerilor Interne

2. Programul de lucru: 8 ore

3. Deplasari curente: in structurile Ministerului Afacerilor
Interne, la autoritati sau institutii publice din tara si din
strainatate, cu care colaboreaza in domeniul propriu de
activitate

4. Incadrarea in conditii de munca: se incadreaza in locuri
de munca si activitati cu conditii speciale de munca

5. Riscuri implicate de post: afectiuni ale coloanei vertebrale;
ulcer si afectiuni cardiovasculare cauzate de nivelul ridicat de
stres; afectiuni ale vederii cauzate de solicitari intense, precum
scrisul, cititul, utilizarea calculatorului; surmenaj, oboseala
psihica

6. Compensari: sporuri conform prevederilor legale

D. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor
corespunzatoare postului:

Sarcini si indatoriri:

a) elaboreaza conceptia de organizare a activitatilor specifice
directiei si asigura transpunerea acesteia in practica;

b) ori de cate ori este nevoie, prezintd secretarului general
corespondenta adresata ministrului afacerilor interne, asigurand
informarea asupra continutului documentelor;

c) urmareste realizarea la termen a sarcinilor rezultate din
documentele aprobate de conducerea ministerului care contin
rezolutii, masuri sau propuneri cu termene precise;

d) verificda existenta tuturor avizelor necesare pe
documentele ce urmeaza a fi promovate la conducerea
Ministerului Afacerilor Interne;

e) asigura realizarea lucrarilor solicitate de conducerea
ministerului, cu grad sporit de dificultate, ori care necesita
colaborarea cu alte structuri din cadrul ministerului;

f) urmareste inscrierea corecta a datelor in Ordinul de zi pe
Ministerul Afacerilor Interne si il semneaza;
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g) semneaza documente de transport pentru personalul de la
cabinetele conducerii Ministerului Afacerilor Interne si foi de
parcurs pentru autovehiculele care deservesc cabinetele
conducerii Ministerului Afacerilor Interne;

h) semneaza documente privind prezenta personalului de la
cabinetele conducerii Ministerului Afacerilor Interne;

i) semneaza ordine de serviciu pentru persoanele aflate in
vizita la conducerea Ministerului Afacerilor Interne;

i) intocmeste Planul de activitate al Colegiului ministerului pe
baza propunerilor formulate de sefii inspectoratelor generale,
directiilor generale si directiilor din aparatul central;

k) verificd modul in care au fost pregatite si organizate
sedintele Colegiului si alte sedinte la nivelul conducerii
Ministerului Afacerilor Interne, asigurand secretariatul sedintelor
Colegiului si ale Comisiei de dialog social;

) stabileste responsabilitatea verificarii mapelor cu lucrari (de
secretariat si petitii) adresate conducerii ministerului;

m) repartizeaza, spre solutionare, structurilor responsabile
documente adresate conducerii Ministerului Afacerilor Interne,
conform ordinelor in vigoare;

n) solicita, dupa caz, puncte de vedere/avize de la oricare
dintre structurile Ministerului Afacerilor Interne, in vederea
prezentarii la conducerea ministerului;

o) controleazd modul de desfasurare a activitatilor
profesionale, incadrarea in programul de lucru, activitatea
personalului de serviciu, stilul si metodele de munca ale
directorilor adjuncti si sefilor de serviciu;

p) asigura indeplinirea masurilor prevazute in Planul propriu
al Directiei secretariat general si protocol pentru implementarea
Programului de dezvoltare a sistemului de control intern la
nivelul aparatului central al Ministerului Afacerilor Interne;

q) efectueaza activitati de indrumare, sprijin si control la
unitatile din aparatul central, la inspectoratele generale si la
celelalte structuri din Ministerul Afacerilor Interne, pe liniile
specifice de munca;

r) intocmeste aprecierea de serviciu a directorului adjunct;

s) organizeaza, conduce si controleaza activitatea
personalului din structurile directiei;

t) monitorizeaza modul de functionare a Sistemului de
management al calitatii si dispune masuri de eliminare a
neconformitatilor;

u) organizeaza activitatea de pregatire continua a
personalului, urmareste cum se desfasoara si cum se asigura
evaluarea intregului personal;

v) asigura cadrul organizatoric necesar elaborarii
procedurilor formalizate si managementului riscurilor pentru
activitatile specifice;

w) coordoneaza activitatea comisiei de elaborare a
standardelor ocupationale;

X) organizeaza categoriile de servicii (permanent sau ofiter
de serviciu, ture, cabinete) care se executa in cadrul unitatii;

y) numeste, prin dispozitie, personalul care va exercita
atributii in domeniile: intérirea controlului intern, apararea
impotriva incendiilor, securitatea si sdnatatea Th munca, situatii
de urgenta, personalul care va intocmi si actualiza fisele
Registrului de riscuri al Directiei secretariat general si protocol,
precum si consilierul de integritate;

z) numeste, prin dispozitie, persoanele din structura Directiei
secretariat general si protocol responsabile de gestionarea
tehnicii de informatica, documentelor clasificate, materialelor din
evidenta Directiei secretariat general si protocol;

aa) asigura masurile pentru pastrarea in conditii de deplina
securitate a celorlalte bunuri din Thzestrare si verifica, trimestrial,
modul lor de depozitare;

bb) urmareste realizarea circuitului legal al lucrarilor de
secretariat si petitiilor la nivelul conducerii ministerului;

cc) deschide petitiile adresate de catre cetateni conducerii
ministerului, inclusiv cele marcate confidential/personal, le
analizeaza si le repartizeaza in functie de sfera de activitate in
care se incadreaza problematica semnalata;

dd) semneaza, in numele conducerii ministerului, raspunsuri
adresate petentilor;

ee) urmareste modul de organizare si desfasurare a
activitatilor de primire a cetatenilor in audienta de catre
conducerea Ministerului Afacerilor Interne;

ff) coordoneaza activitatea de informare-documentare pentru
conducerea ministerului si stabileste continutul si planificarea
de perspectiva a materialelor care urmeaza a fi introduse n
publicatiile de specialitate;

gg) analizeaza si propune spre aprobare continutul
buletinelor de informare si documentare si al sintezelor
documentare;

hh) urmareste si coordoneaza activitatea de actualizare a
informatiilor pe pagina de intranet a Ministerului Afacerilor
Interne;

ii) urmareste respectarea normelor metodologice in ceea ce
priveste prelucrarea si gestionarea arhivei aparatului central al
Ministerului Afacerilor Interne;

jj) urmareste activitatea de intocmire si actualizare a
Nomenclatorului arhivistic al aparatului central al Ministerului
Afacerilor Interne si de gestionare a fondului arhivistic;

kk) coordoneaza activitatea de protocol intern si extern la
nivelul conducerii Ministerului Afacerilor Interne;

Il) coordoneaza activitatea de relatii consulare la nivelul
conducerii Ministerului Afacerilor Interne;

mm) solicitd Departamentului de informatii si protectie interna
efectuarea de verificari pentru avizarea eliberarii certificatului de
securitate si autorizatiei de acces la informatii clasificate pentru
angajatii proprii si din structuri subordonate;

nn) aproba listele cu personalul verificat si avizat pentru lucru
cu informatiile secrete de stat si evidenta detinatorilor de
certificate de securitate si autorizatii de acces si le comunica la
institutiile abilitate s& coordoneze activitatea si controlul
masurilor privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit
legii;

00) propune actualizarea listei informatiilor secrete de stat si
a termenelor de mentinere in nivelurile de secretizare si o
supune aprobarii, potrivit legii;

pp) stabileste obiectivele, sectoarele si locurile din zona de
competenta, care prezintd importanta deosebita pentru protectia
informatiilor secrete de stat si o comunica la Departamentul de
informatii si protectie interna;

qq) solicita asistenta de specialitate Departamentului de
informatii si protectie interna pentru coordonarea activitatii si
controlarea masurilor privitoare la protectia informatiilor secrete
de stat;

rr) supune avizarii Departamentului de informatii si protectie
interna programul propriu de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate si asigura aplicarea acestuia;

ss) elaboreaza si aplicad masurile procedurale de protectie
fizica si de protectie a personalului care are acces la informatii
clasificate;

tt) intocmeste ghidul pe baza caruia se va realiza incadrarea
corecta si uniforma in nivelurile de secretizare a informatiilor
secrete de stat, in strictd conformitate cu legea si 1l prezinta,
spre aprobare, imputernicitilor si functionarilor superiori abilitati
prin lege sa atribuie nivelurile de secretizare;

uu) asigura aplicarea si respectarea regulilor generale privind
evidenta, Tntocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,
manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea
informatiilor secrete de stat si a interdictiilor de reproducere si
circulatie, in conformitate cu actele normative in vigoare;
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vv) comunica institutiilor abilitate, potrivit competentelor, lista
functiilor din subordine care necesita acces la informatii secrete
de stat;

ww) la Tncheierea contractelor individuale de munca, a
contractelor de colaborare sau conventiilor de orice natura
precizeaza obligatile ce revin partilor pentru protectia
informatiilor clasificate in interiorul si in afara unitatii, Tn timpul
programului si dupa terminarea acestuia, precum si la incetarea
activitatii in cadrul Directiei secretariat general si protocol;

xx) asigura includerea functionarului de securitate in sistemul
permanent de pregatire si perfectionare;

yy) aproba normele interne de aplicare a masurilor privind
protectia informatiilor clasificate, in toate componentele
acesteia, si controleazd modul de respectare in Directia
secretariat general si protocol;

zz) solicita fondurile necesare pentru implementarea
masurilor privitoare la protectia informatiilor clasificate, conform
legii;

aaa) analizeaza, ori de cate ori este necesar, dar cel putin
semestrial, modul in care functionarul de securitate si personalul
autorizat asigura protectia informatiilor clasificate;

bbb) asigura inventarierea anualad a documentelor clasificate
si, pe baza acesteia, dispune masuri in consecinta, conform
legii;

ccc) sesizeaza Departamentul de informatii si protectie
interna n legaturd cu incidentele de securitate si riscurile la
adresa informatiilor secrete de stat;

ddd) informeaza Departamentul de informatii si protectie
interna si dispune efectuarea de cercetari si, dupa caz,
sesizeaza organele de urméarire penala in situatia compromiterii
informatiilor clasificate;

eee) asigura aplicarea masurilor de protectie a datelor cu
caracter personal in cadrul directiei.

Responsabilitati:

— de planificare: planificarea activitatii directiei

— de raportare: stadiul indeplinirii sarcinilor

— de lucru cu publicul: —

— de luare a deciziilor: decizii privind desfasurarea in bune
conditii a activitatilor directiei

— accesul la informatii: secret de stat, nivelul ,strict secret de
importanta deosebita”

Ministrul Afacerilor INterne .........cccoooevieiiiiiiiiieeeeeeee e
Numele siprenumele ...
Semnatura ......cccooeeveviiieeieeeeee, Data.....cccoooevviiiiiiieeeeee,

Secretar general .........ooccvveviiiiiiie e
Numele siprenumele .............cccociiiiiiiiiiie
Semnatura ........ccccceeviiieee e, Data .....ccccoeevviiiiiiiiiieee

Titularul POStUIUI .......eeiieeiiiieii e
Numele siprenumele ...
Semnatura ... Data.....ccccoeviiiiiiiiene
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